
Na temelju čl. 40. st.3. i čl. 41. st. 1. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 

107/07, 94/13, 98/19, 57/33, 101/23), odredbama Pravilnika o vrsti stručne spreme stručnih 

djelatnika, te vrsti i stupnju stručne spreme ostalih djelatnika u dječjem vrtiću (NN 133/97) i čl. 

35. st.1., alineja 4. Statuta Dječjeg vrtića Poneštrica, Upravno vijeće Dječjeg vrtića Poneštrica, uz 

prethodnu suglasnost osnivača, na sjednici održanoj 5.ožujka 2026., donijelo je 

 

 

IZMJENE I DOPUNE 

PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU I NAČINU RADA DJEČJEG VRTIĆA 

PONEŠTRICA 

 

Članak 1. 

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada Dječjeg vrtića Poneštrica od 5. srpnja 2023. 

Godine, Sistematizacija radnih mjesta Dječjeg vrtića Poneštrica, i to pod „IV. Pomoćno-tehnički 

poslovi“ mijenja se i glasi: 

 

R.BR. NAZIV RADNOG 

MJESTA 

UVJETI ZA OBAVLJANJE 

POSLOVA RADNOG MJESTA 

POPIS I OPIS POSLOVA 

RADNOG MJESTA 

4 SPREMAČICA 

(M/Ž) 
- Niža stručna sprema ili 

osnovna škola 

- Utvrđena zdravstvena 

sposobnost za obavljanje 

poslova radnog mjesta 

- Probni rad u trajanju od 6 

mjeseci 

- Svakodnevno obavljanje 

poslova čišćenja, 

dezinfekcije prostora u 

kojima borave djeca 

- Svakodnevno održavanje 

čistoće i provođenje 

dezinfekcije ostalih vanjskih 

i unutarnjih prostora vrtića 

- Svakodnevno postavljanje i 

raspremanje ležaljki za djecu 

i presvlačenje posteljine 

redovito prema rasporedu i 

po potrebi 

- Generalno čišćenje 

unutarnjeg prostora 

1xgodišnje i po potrebi 

- Poslovi pranja: otpremanje 

prljavog rublja u praonu uz 

vođenje propisane evidencije 

te uporaba perilice za pranje 



ostalog rublja (kuhinjskih 

krpa, ubrusa za djecu) 

- Zamjena: za vrijeme 

spriječenosti kuhara 

raspoređuje se na poslove 

pomoćne kuharice ili po 

potrebi 

- Vrši i druge poslove po 

nalogu ravnatelja/ica i više 

medicinske sestre 

- Osposobljavanje za rad na 

siguran način (uređaji i 

kemijska sredstva) 

- Odgovornost: odgovara za 

pravovremeno, racionalno i 

stručno obavljanje poslova, 

odgovara za uređaje za rad 

(stroj za čišćenje podova, 

perilica) 

- Po potrebi prijevoz obroka 

od kuhinje do drugih 

objekata dječjeg vrtića 

6. POMOĆNI 

DJELATNIK 

- srednja stručna sprema 

- utvrđena zdravstvena sposobnost 

za obavljanje poslova radnog 

mjesta 

- probni rad u trajanju od 6 

mjeseci 

- fizička izdržljivost 

- odgovornost i točnost u radu 

- spremnost na učenje novih 

vještina 

- Pomoć pri radu odgojitelja – 

održavanje urednosti unutarnjeg 

i vanjskog prostora; postavljanje 

ležaljki; postavljanje stolova 

- Rukovanje jednostavnim 

strojevima, održavanje alata i 

materijala, vezanje i prijevoz 

tereta 

- Pranje suđa, čišćenje prostora 

- Čišćenje i održavanje okoliša, 

hortikultura te dostava 

materijala 

 

 

Članak 2. 

Ova Izmjena Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada Dječjeg vrtića Poneštrica stupa na 

snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploči Ustanove. 

Ova je izmjena i dopuna Statuta objavljenja na oglasnoj ploči 5. ožujka 2026. godine, a stupa na 

snagu 12.ožujka 2026. godine. 



 

 

 

                                                                                         Predsjednica Upravnog vijeća 
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Klasa: 000-01/26-01/1 

Urbroj: 2170/01-54-12-26-1 

Kastav, 5. ožujka 2026.g. 

 


